LOT v.6.3
МВГП «КЕПСТР»

Содержание

Краткое описание

Программа LOT  (Локальная оперативная торговля) работает под управлением операционной системы Windows 95/98, минимальный объем ОЗУ – 16 Мбайт, разрешение монитора 800*600, объем свободного пространства на жестком диске – не менее 60 МБ. Программный продукт создан в среде Borland Delphi, формат базы данных – файлы DBF. 

Программа LOT предназначена для быстрого учета и документального оформления торгово-складских операций, таких как – прием товара на склад, продажа товара, перемещение товара со склада на склад, списание товара со склада. 

Список товара на складе можно классифицировать по Разделам. На любое наименование товара есть возможность распечатать Ценник, имеется возможность создания и вывода на печать Прайс-листа. За каждым наименованием товара на складе имеется  возможность жесткого закрепления его за Поставщиком, что позволяет отслеживать и подводить итоги продаж и результирующих торговых наценок за период по Поставщикам товара. Одновременно с созданием приходно-расходных документов при приеме и продаже товара и учетом их по остаткам на складе, автоматически формируется Книга складского учета по каждому наименованию товара, где фиксируется приход-расход данного товара по дате, номеру документа, поставщику или покупателю, количеству и остатку товара на складе. Имеется возможность устанавливать цену продажи на товар в условных единицах и затем пересчитывать ее в рублевую цену по указанному курсу. Курс валюты по дате сохраняется в отдельной таблице. 

Реквизиты поставщиков и покупателей хранятся в отдельных списках по клиентам и автоматически подбрасываются в процессе формирования приходного или расходного документа. По любому клиенту имеется возможность полуавтоматического  ведения долгов при взаиморасчетах. 

ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ПРГОГРАММЫ:

     Прием товара на склад с возможностью оформления таких документов, как приходная накладная,  накладная в торговый зал, приходная накладная с наценкой. 

     Продажа товара с возможностью оформления таких документов, как расходная накладная (несколько вариантов бланков), счет, счет-фактура, приходный кассовый ордер, товарный чек. 

     Перемещение товара со склада на склад с возможностью оформления накладной на перемещение  товара, накладной в торговый зал, приходной накладной с наценкой. 

     Списание товара со склада с возможностью оформления акта списания. 

     Подведение итогов за выбранный период времени в виде различных статистических данных по приему      товара, продаже товара, продаже товара по поставщикам, перемещению товара, списанию товара, рейтингу по поставщикам, покупателям и номенклатуре товара. Итоговые суммы формируются,  как за период в целом по всем клиентам (поставщикам или покупателям), так и конкретно выборочно по любому клиенту. 

В программе реализована возможность приема и продажи товара как упаковками (что удобно при оптовой торговле), так и россыпью, либо и то и другое одновременно. При заполнении такой характеристики товара, как "Вес/Объем" помимо количественного учета товара можно также подвести итоги по суммарному весу/объему товара или группы товаров. 

Обращайтесь к нам по тел. (812)234-04-34 и мы будем рады проконсультировать Вас по использованию программы LOT, а также принять заказы на личную подстройку и доработку задачи под конкретные требования предприятия. 

Скачать полнофункциональную пробную версию программы LOT или обновить версию, зарегистрированную МВГП «Кепстр»,  вы можете через сеть интернет  http://www.kepstr.eltech.ru/lot_zip.htm
МВГП "КЕПСТР", г.Санкт-Петербург, ул.пр.Попова, д.5, к.1244

т.(812)234-04-34

ф.(812)346-33-96

Mail: vm@eltech.ru
          TVKovirina@eltech.ru
http://www.kepstr.eltech.ru
Параметры Главного Меню.

Настройка – заполнение собственных реквизитов предприятия, удаление архивных данных, резервное копирование БД, стыковка с БД предыдущей версии программы, установка на жесткую привязку товара к его поставщику, установка основной денежной единицы, которая выводится на печатных бланках, формирование наименований разделов для товара в картотеке, задание паролей, формирование списка складов, если склад не один.

Картотека – список товара на складе, учетная карточка  на каждый товара, печать остатков товара на складе, задание базовой цены продажи на каждый товара.

Документы – оформление приходных и расходных документов, накладных на перемещение товара при приеме, продаже, перемещении или списании товара со склада.

Праис-лист – формирование и печать прайс-листа.

Валюта - база данных курса валюты по датам.

Клиенты - базы данных по поставщикам товара и покупателям, долги.

Статистика - формирование отчетов по приему, продаже, перемещению и списанию товара за выбранный период времени.

Настройка
Состоит из следующих подрежимов:

Задание паролей – устанавливает пароли на вход в программу и некоторые режимы программы.

 Собственные реквизиты - заполнение данных по своему предприятию (реквизиты).

Список наименований разделов - задание наименований разделов, по которым группируется товар в картотеке учета.

Список складов – формирование складов, на которых хранится товар (если их несколько).

Очистка архива - удаление архивных данных.

Привязка товара к поставщику, основная денежная единица – установка или снятие группирования товара на складе по поставщикам товара с одновременным установкой или снятием ведения статистики продажи товара по поставщикам этого товара;  установка денежной единицы, которая будет выводиться на печатных бланках.
Резервное копирование файлов БД– создание резервной копии файлов базы данных на текущий день, восстановление рабочей базы данных из выбранной резервной копии.

Обновление БД из файлов БД предыдущей версии– позволяет состыковать разные версии программы LOT.
Привязка товара к поставщику

Режим позволяет настроить программу на жесткий учет товара на складе по поставщикам товара или отменить эту привязку. Привязка позволяет отслеживать продажу товара по поставщикам этого товара и подводить некоторые статистические данные продаж в этом разрезе. При этом товар с одинаковым наименованием от разных поставщиков будет учитываться на складе, как разный товар.
В этом же подрежиме устанавливается основная денежная единица, которая будет выводиться на всех печатных бланках в программе.

Задание паролей

Первичный вход в этот режим осуществляется по паролю «123», а последующие входы в этот режим только по паролю Администратора, если он был задан в этом режиме. Пароль администратора является также и паролем на вход в программу.

Отдельно можно установить свой Пароль на вход в программу, а также Пароль на вход в режим «Картотека» и «Очистка архива».

Собственные реквизиты

Режим предназначен для внесения собственных реквизитов предприятия. Внесенные данные автоматически подбрасываются при формировании всех приходно-расходных документов (см. Документы).

Кнопка  <Скопировать в покупатели> копирует собственные реквизиты в список 'Покупатели' расположенный в 'Клиентах'  (см. Клиенты).

Список наименований разделов

Задается список разделов, по которым можно сгруппировать товар на складе в картотеке учета товара.

Список складов

Список складов задается, если товар и все торговые операции с ним осуществляются с нескольких складов, требуется перемещение товара со склада на склад и индивидуальная отчетность по итогам работы каждого склада в отдельности.

Удаление склада из списка складов возможно только в том случае, если в картотеке учета товара не числится товара,  закрепленного за удаляемым складом.

Очистка архива

Режим предназначен для удаления архивных данных по расходным документам, приходным накладным, накладным на перемещение товара, актам списания и книге складского учета, которые ранее были перемещены в архив. Удаление проводится сразу по всем документам, дата заполнения которых попадает в выбранный для удаления период. Просмотреть архивные данные можно только восстановив данные из архива в соответствующих типам документов режимах формирования документов:  прием товара , продажа товара, списание и перемещение при помощи кнопки <Восстановление данных из архива>, а также просмотр архива книги складского учета. После нажатия кнопки   <Очистить>, удалятся данные по всем приходно-расходным документам и книга складского учета, находящимся в архиве, и попадающим по дате создания документа в указанный временной период.

Картотека

Картотека предназначена для ведения количественного учета товара на складе. Экран 'Картотеки' поделен на две части:

-бланк карточки на товар – верхняя половина экрана;

-список товара на складе - нижняя половина экрана в виде таблицы;

Оба окна связаны между собой. В списке товара на складе, синим цветом, подсвечена строка, соответствующая текущей карточке товара, отображаемой в верхнем окне (бланк карточки). Перемещение курсора по списку товара приводит к соответствующей смене бланка карточки в верхнем окне. Список товара можно отсортировать по любой из колонок его таблицы, а по колонкам, содержащим номенклатурный номер товара и наименование товара, войти в режим поиска. Для этого щелкните мышью на заголовке той колонки таблицы, по которой хотите отсортировать товар. По позиции номенклатурный номер и наименование товара Вы войдете в режим поиска.

Перемещение по списку можно осуществить также двумя способами:

- при помощи Навигатора Базы Данных, расположенного в верхнем левом углу окна; 

-после позиционирования курсора на списке товаров прокруткой при помощи мыши или управляющих клавиш.

Добавление нового товара в картотеку учета осуществляется при помощи Навигатора Базы Данных щелчком мыши на кнопке '+'.

Удаление товара из картотеки учета осуществляется при помощи Навигатора Базы Данных щелчком мыши на кнопке '-'.

Рассмотрим бланк карточки на товар. 

Склад  - используется, если товар хранится на нескольких складах. Предварительно список складов должен быть создан (главное меню Настройка->Список складов).

Поставщик - поставщик товара (используется только, если установлена жесткая привязка товара к поставщику в настройках программы). Предварительно должен быть создан список поставщиков (главное меню Клиенты->Поставщики). 

Раздел - это качественная характеристика группы товаров, объединенных вместе по этой характеристики. Разделом, например, может быть  вид товара (чай, кофе...), производитель товара и т.п. При печати прайс-листа и остатков товара на складе товар выводится группами в соответствии с разделами. Можно не вести классификацию по разделам и тогда у вас будет один общий список товара. При заполнении окна Раздел, если вы хотите отнести товар к уже имеющейся  группе товаров,  нажмите  кнопку, выводящую список разделов, и выберите нужный Вам раздел. Если нужного раздела нет в списке - наберите название раздела в окне редактирования Раздел и нажмите клавишу <Enter> клавиатуры. Название раздела автоматически занесется в список разделов и в характеристику товара Раздел. Предварительно можно создать список разделов через главное меню Настройка->Список разделов.

Код пост. - код поставщика в базе данных по поставщикам (формируется программой автоматически).

Н/Ном. - номенклатурный номер товара. Может содержать, как буквы, так и цифры (30 знаков). Отметим, что во всех списках товара, вызываемых из других режимов программы, список товаров первично сортируется  именно по номенклатурному номеру. Не является обязательным для заполнения.

Наименование товара - название товара (50 знаков).

Ед./изм. - единица измерения единицы товара (5 знаков).

Вес/объем - вес или объем единицы товара.

Вид упак. - упаковки товара (6 знаков).

Кол. в упаковке - количество единиц товара в упаковке (при приеме или продаже товара упаковками).

Кол. в палете - количество упаковок товара помещаемых в одну паллету (для информации).

Дополнит. – дополнительная, краткая информация на товар (заполняется по желанию) (7 знаков).

Страна происхожден. – страна происхождения товара (для печати счет-фактуры).

№ грузовой таможенной декларации – для печати счет-фактуры.

Срок годн. - срок реализации товара.

Покупка - Средняя цена - цена покупки товара у поставщика. Эта цена автоматически подбрасывается в карточку на товар из приходной накладной при приеме данного товара. Если цена покупки товара, имеющегося в остатке на складе, отличается от цены покупки, указанной в приходной накладной, при приеме новой партии товара на этот остаток, то вычисляется средняя цена покупки для этого товара, которая и заносится в карточку на товар. При приеме на нулевой остаток средняя цена покупки обновляется из приходной накладной. Средняя цена покупки товара никак не влияет на итоговые статистические данные по закупке товара. Формирование этих данных осуществляется по реальным ценам, указанным в приходных накладных. Средняя цена покупки используется в статистике продажи товара по поставщикам,  для вычисления  суммы наценки,  полученной по каждому поставщику товара и в сумме по всем поставщикам, а также в статистике рейтинг продаж по поставщикам и по товару, также для вычисления суммарной наценки полученной от продажи товара по каждому поставщику и по каждому наименованию товара. Средняя цена покупки товара фиксируется при формировании всех расходных  документов и затем используется в вышеописанной статистике. Вполне допустимо, что не всем интересна эта статистка, а интересны лишь итоги по закупке и продаже товара. На эти виды статистических итоговых данных средняя цена покупки никак не влияет. 

Если понятие средней цены покупки не устраивает, значит при поступлении новой партии товара с ценой закупки отличной от цены закупки такого же товара, имеющегося в наличии на складе, необходимо вновь поступающий товар завести на складе, как Новый товар, с новой ценой закупки.

     Наценка на товар (%) может быть задана на каждый товар, имеющийся в картотеке учета. При заполнении позиции Наценка в карточке на товар  произойдет автоматический пересчет Цены с НДС  на этот товар, исходя из средней Цены покупки на этот товар и установленной Наценки %.  Т.к. цена продажи товара может быть задана в двух вариантах (условно опт и розница), то и Наценка устанавливается также в двух вариантах – для опта, и для розницы.

Цена,ус.ед. - цена продажи товара в валюте (условных единицах). Может использоваться для пересчета Цены с НДС по заданному курсу  (и наоборот).

НДС,% - НДС при продаже товара. Можно выставлять в карточке на товар, а можно указывать непосредственно при оформлении расходного документа (гл. меню Документы->Продажа товара).

Цена с НДС - цена продажи товара с учетом НДС. Можно выставлять в карточке на товар, а можно указывать непосредственно при оформлении расходного документа (гл. меню Документы->Продажа товара). На каждый товар можно задать две цены продажи. Условно они названы Цена с НДС (опт) и Цена с НДС (розница).

Остаток - остаток товара на складе. Остаток автоматически изменяется  при формировании приходных и расходных документов (см. Документы) после нажатия на кнопку 'Учесть в картотеке'.
Все перечисленные выше позиции карточки на товар могут корректироваться  вручную (при заполнении начальных остатков товара на складе), либо автоматически при оформление приходно-расходных документов (рекомендуемый режим).

Флажок – разрешить изменения в картотеке  в верхней части экрана – после щелчка на нем мышью все позиции карточки на товар доступны для редактирования. Повторный щелчок мышью запрещает редактирование карточки. Введён для исключения случайной ошибки ввода из-за невнимательности при просмотре картотеки товара.

Главное меню режима <Картотека> в верхней части экрана содержит:

Остатки на складе -> Печать остатков - печать остатков товара на складе. При фильтрации списка товара конкретным складом, или конкретным поставщиком товара, или разделом (или и тем и другим) на печать выводиться ограниченный выбранным фильтром список товара.  На печать в позиции Цена продажи, выводится та Цена с НДС (опт или розница), которая в данный момент имеет выделение кнопкой (подсвечена синим цветом).

Остатки на складе -> Печать нулевых и отрицательных остатков - печать товара, у которого остаток равен нулю или меньше нуля. Фильтр ограничивает список товара также как и при печати остатков.

Остатки на складе -> Перемещение  товара с нулевым остатком в раздел Проданный товар – используется для перемещения товара с нулевым остатком в отдельный раздел "Проданный товар".  Этот режим актуален только при ведении учета по товару не по средней цене закупки, а по реальным  закупочным ценам. Используется, если нежелательно удалять товар с нулевым остатком из картотеки, т.к.  при удалении теряется вся информация по удаляемому товару, в том числе и записи в книге складского учета. С другой стороны,  товар с нулевым остатком, если его много, усложняет просмотр списка товара, имеющегося в наличии на складе.  При перемещении товара в раздел Проданный товар вся информация о товаре сохраняется.

Включенный Фильтр ограничивает список перемещаемого товара. 

Остатки на складе -> Удаление  товара с нулевым остатком из  раздел Проданный товар – используется для очистки раздела Проданный товар от всего имеющегося в нем товара.

Остатки на складе -> Удаление из картотеки товара с нулевым остатком (кроме раздела проданный товар) - используется, если Вам нужно очистить список товара в картотеке от товара, имеющего нулевой остаток. Удаляется сразу весь товар, имеющий нулевой остаток за исключением товара, с нулевым остатком, размещенного в разделе проданный товар. При этом утрачиваются и данные, занесенные в книгу складского учета по удаляемому товару.

Книга складского учета -> Приход-расход по выбранному товару - разворачивает движение выбранного товара по остаткам в соответствии с приходно-расходными документами, оформляемыми на этот товар при приеме, продаже, перемещении или списании за выбранный период времени. Знак “!” означает, что после учета документа по остаткам на складе имел место откат этого документа из остатков товара на складе. Книга складского учета содержит № документа, по которому товар принимался или отпускался со склада, дату, поставщика или покупателя товара, цену товара (закупки или продажи), количество принятого или отпущенного товара и оставшийся на складе остаток этого товара. Книга складского учета формируется автоматически при приеме, продаже, перемещении или списании  товара после нажатия на кнопку <Учесть в картотеке>. Просмотр книги осуществляется после выбора временного периода, за который интересно просмотреть движение выбранного товара.

Книга складского учета -> Архивация книги складского учета - перенесение книги складского учета по всем товарам за выбранный временной период  в архив.

Рекомендуется периодически осуществлять процедуру архивации книги складского учета, т.к. она незаметно для глаза, но постоянно разрастается и может со временем замедлить скорость работы  программы. 

Операции -> Выборка по вновь поступившему товару - можно ограничить просмотр списка товара в картотеке учета списком только вновь принятого товара. Вновь принятый товар – это весь товар, который проходил через режим Прием товара (приходная накладная),  после последнего открытия режима Картотека. Вновь принятый товар подсвечен зеленым цветом в списке товара в картотеке. Для снятия ограничения списка используйте кнопку <Весь список>.  Для снятия выделения с одного товара используйте кнопку <Insert>. После выхода из режима Картотека,  выделение на вновь поступивший товар снимается.
     Операции ->  Пересчет Цены с НДС, исходя из Наценки на среднюю Цену покупки - можно произвести операцию по пересчету Цены с НДС на весь товар в картотеке или выбранную группу товара (фильтр) в соответствии с установленной на каждый товар Наценкой % и его средней ценой закупки. Пересчитывается та Цена с НДС (опт или розница), которая в данный момент имеет выделение кнопкой (подсвечена синим цветом).

Операции ->  Пересчет Наценки %, исходя из средней  Цены покупки и Цены с НДС -   операция обратная вышеописанной. Пересчет ведется для Наценки (опт или розница),  исходя из той  Цены с НДС (опт или розница), которая в данный момент имеет выделение кнопкой (подсвечена синим цветом).

Операции -> Пересчет Цены с НДС, исходя из Цены в ус.ед.- используется для подсчета Цены с учетом НДС, исходя из валютной цены продажи на товар по заданному курсу валюты. Пересчитывается  цена продажи с учетом НДС только у товара, имеющего ненулевую цену в условных единицах. Курс валюты подбрасывается автоматически, если он проставлен на текущий день. Пересчитывается та Цена с НДС (опт или розница), которая в данный момент имеет выделение кнопкой (подсвечена синим цветом).

Операции -> Пересчет Цены с НДС, исходя из Цены в ус.ед.- используется для подсчета Цены с учетом НДС, исходя из валютной цены продажи на товар по заданному курсу валюты. Пересчитывается  цена продажи с учетом НДС только у товара, имеющего ненулевую цену в условных единицах. Курс валюты подбрасывается автоматически, если он проставлен на текущий день. Пересчитывается та Цена с НДС (опт или розница), которая в данный момент имеет выделение кнопкой (подсвечена синим цветом).

Операции -> Пересчет Цены в ус.ед., исходя из Цены с НДС – операция обратная вышеописанной. Пересчет идет исходя из той  Цены с НДС (опт или розница), которая в данный момент имеет выделение кнопкой (подсвечена синим цветом).

 В последующих версиях по-видимому будет введено две цены продажи в ус.ед. (опт и розница).

В нижней части экрана расположены управляющие кнопки:

Фильтрация:

<Склад> - предназначена для  фильтрации списка товара одним выбранным складом. Двойной щелчок мышью на выбранном складе приведет к ограничению списка товара на экране выбранным складом. 

<Раздел> - предназначена для фильтрации списка товара  по выбранному разделу. Двойной щелчок мышью на выбранном разделе приведет к ограничению списка товара  на экране заданным разделом. 

<Поставщик> - предназначена для фильтрации списка товаров по выбранному поставщику. Двойной щелчок мышью на выбранном из списка поставщике приведет к ограничению списка товара  на экране товаром от выбранного поставщика. 

Допустим тройной фильтр: Склад+Поставщик+Раздел.

Добавление нового товара в картотеку при включенном фильтре автоматически относит товар к данному фильтрованному списку и проставляет его характеристики: склад, поставщик, раздел.

<Весь список> - возврат к полному списку товара в картотеке, отключение фильтра.

<Печать ценников> - печать ценников на товар, отмеченный предварительно в списке товара клавишей <Insert>.

<Печать остатков> - используется  для вывода на печать всего списка,  имеющегося  в картотеке товара,  и общего товарного остатка в руб., подсчитанного, исходя из цены продажи и закупочной цены.

 Фильтрация списка ограничивает также и список товара, выводимый на печать.

Документы

Оформление приходных и расходных документов, накладных на перемещение товара при приеме, продаже, перемещении или списании товара со склада, c одновременным учетом этих документов по остаткам на складе и в книге складского учета.

Состоит из следующих подрежимов:

Прием товара - формирует и выводит на печать бланк приходной накладной, накладной в торговый зал  при поступлении товара на склад.

Продажа товара - формирует и выводит на печать бланк счета, счета-фактуры, расходной накладной, приходного кассового ордера, товарного чека, товарной накладной, накладной в ус.ед., нпкладной с наценкой  ( по выбору)  при продаже товара.

Списание товара - формирует и выводит на печать бланк акта списания  при списании товара со склада.

Перемещение товара - формирует и выводит на печать бланк накладной на перемещение товара, накладной в торговый зал при перемещении товара с одного склада на другой

Приходно-расходные документы используют при своем формировании  списки клиентов и товара на складе. Учет в картотеке приходно-расходного документа влияет только на количественное изменение остатков товара на складе и среднюю цену закупки. В режиме формирования  приходной накладной предусмотрена возможность добавления нового товара в картотеку, а также расчет средней цены покупки товара для заполнения карточки на товар по позиции цена покупки.

Прием товара

Режим предназначен для оформления приходной накладной при поступлении товара на склад, и для ее учета по цене покупки и по количеству в остатках на складе по картотеке  учета товара на складе. Работа в этом режиме аналогична работе в режиме Продажа товара. Предусмотрена возможность добавления нового наименования товара в картотеку по приходной накладной с указанием раздела, в который должен быть определён товар в картотеке учета товаров на складе. Для этого, в режиме просмотра и редактирования приходной накладной, нажмите кнопку <Товар>, а затем, расположенную под раскрывшимся списком товара, кнопку <Новый товар>,  после этого полностью заполните строку в накладной по новому принимаемому товару.

Принять товар на склад можно только после указания поставщика товара (кнопка <Поставщики>). 

При установке в настройках программы режима жесткой привязки поставщика к товару, товар учитывается по остаткам на складе только в товаре от конкретного поставщика, вне зависимости есть ли еще такое наименование товара на складе от другого поставщика. Кнопка <Товар> выводит список товара на складе только от конкретного поставщика. Для идентификации одинакового товара от разных поставщиков можно задавать на этот товар одинаковые номенклатурные номера. Автоматически подбрасываемый номенклатурный номер при приеме нового товара не является обязательным. После выбора раздела, к которому относится новый товар нажмите клавишу <Enter>, чтобы при заполнении позиции <Наименование товара> в раскрывающемся вспомогательном списке ограничить этот список только товаром из этого раздела.

Еще одна тонкость при приеме товара – цена покупки, которая может быть отлична от цены покупки имеющегося в остатке товара на складе. В случае если эти цены различны, выводится предупреждение, и при учете накладной в остатках товара на складе, вычисляется средняя цена покупки, которая и заносится в карточку на товар. Средняя цена покупки используется в некоторых видах статистики для вычисления суммарной наценки, полученной от продажи товара. Средняя цена покупки никак не влияет на итоговые статистические данные по закупке товара и продаже товара. В этих видах статистики итоги подводятся по реальным ценам указанным в приходных или расходных документах. При приеме на нулевой остаток в карточку на товар заносится новая цена закупки.

Если операции со средней ценой для Вас неприемлемы, то вне зависимости оттого, что у Вас уже имеется аналогичный товар на складе, вновь поступивший товар с другой закупочной ценой должен быть принят, как новый товар (кнопка <Новый товар>). При этом после учета накладной в остатках товара на складе, в списке товара на складе появится еще одно наименование товара с указанной ценой покупки и остатком в размере принятого количества товара.

После оформления приходной накладной при приеме товара на склад и после учета ее в картотеке учета, новый товар принятый на склад, будет иметь выделение зеленым цветом в списке товара картотеки учета товара. Можно ограничить просмотр списка товара в картотеке учета списком только вновь принятого товара. Для этого используйте меню картотеки Операции - Выборка по вновь принятому товару. Для снятия ограничения списка используйте кнопку <Весь список>. После выхода из режима Картотека выделение на вновь поступивший товар снимается.
На печать выводится несколько типов бланков:

· приходная накладная расширенная и стандартная;

· накладная в торговый зал;

· наценочная накладная.
Два последних типа бланков связаны с ценой продажи с НДС, устанавливаемой на принимаемый товар. Чтобы эти бланки были заполнены необходимо, после учета накладной в картотеке, проставить на принятый товар в картотеке учета цену продажи с НДС (Опт), а затем вернуться в приходную накладную и распечатать бланк.
Продажа товара

Выводит на экран весь список документов, оформляемых при отпуске товара со склада. В программе предусмотрено следующие  типы бланков на расход:

 Бланк Счета-Фактуры;

 Бланк Расходной Накладной;

 Бланк Счета;

 Бланк Приходного кассового ордера;

 Бланк ТОВАРНОЙ НАКЛАДНОЙ;

 Бланк Товарного  чека;

 Бланк Накладной в ус.ед.;

 Бланк Накладной с наценкой;

В связи с тем, что позиции заполняемые в этих документах совпадают, эти документы формируются в одном режиме и условно объединены в программе под одним названием 'Продажа товара'. Заполняя позиции окна бланка Продажа товара, Вы формируете одновременно и Счет-Фактуру и Накладную и Счет с совпадающими номерами (для печати можно этот номер изменять).  На печать можно вывести либо все  бланка, либо какой-либо один при помощи кнопки <Печать> в режиме просмотра и редактирования бланка расходного документа. В этом режиме заполняется бланк расходного документа. Для перехода в режим просмотра и редактирования расходного документа дважды щелкните мышью или нажмите клавишу <Enter> на выбранной строке списка расходных документов.

Рассмотрим колонки таблицы, содержащей список расходных документов.

 Ф - равна ' + ', если на печать выводился бланк Счет фактуры, и не заполнена, если не выводился.

Н - равна ' + ', если на печать выводился бланк  Накладной или товарный чек, и не заполнена, если не выводился.

С - равна ' + ', если на печать выводился бланк Счета, и не заполнена, если не выводился.

Эти три позиции заполняются автоматически в момент перехода в режим печати или при учете документа по остаткам товара на складе. 

№ - номер расходного документа. Генерируется автоматически, но при желании может быть исправлен в режиме просмотра и редактирования бланка расходного документа.

Дата - дата создания расходного документа. Генерируется автоматически, но при желании может быть исправлен в режиме просмотра и редактирования бланка расходного документа.

Покупатель - наименование организации-покупателя и ее реквизиты в бланке документа.

Поставщик - наименование организации-поставщика и ее реквизиты в бланке документа.

Сумма - итоговая сумма с учетом НДС расходного документа.

Учет - равна ' + ', если произведен учет расходного документа в остатках товара на складе в картотеке учета по количеству каждого из наименований товара, указанных в документе. Графа не заполнена, если учет не производился. Графа равна ' ! ', если был вызван режим ' Откат ', уже учтенного по остаткам товара в картотеке, документа. 

Склад № - номер склада, с которого отпускался товар по текущему расходному документу (заполнена только в том случае, если товар отпускается с нескольких складов).

Перемещение по списку расходных документов, удаление, добавление нового осуществляется при помощи кнопок Навигатор баз данных, расположенного в левом верхнем углу экрана. Перемещаться по таблице можно также при помощи мыши и управляющих клавиш клавиатуры. Создание нового расходного документа возможно, как в режиме нахождения в списке документов, так и в режиме просмотра и редактирования  бланка расходного документа при помощи Навигатора Баз Данных. Это относится и к удалению из списка расходных документов какого-либо документа.

Таблицу списка расходных документов можно отсортировать по любой из её колонок. Для этого щелкните мышью на заголовке той колонки таблицы, по которой хотите отсортировать список. По позициям "№", "Покупатель" и "Сумма"  Вы войдете в режим поиска.

"Период с ...  по ..." - в верхней части экрана ограничивает просмотр списка расходных документов, списком лишь тех документов, дата создания которых попадает в указанный период времени. Режим работает только при просмотре и редактировании уже созданных документов. При создании нового документа Вы вновь вернетесь к полному списку расходных документов.

Выбор временного периода используется также при формировании списка расходных документов, подлежащих отправке в архив. В архив документы можно отправлять только группами за выбранный временной период. Установите в верхней части экрана период времени, за который Вы хотите переместить расходные документы в архив, а затем нажмите кнопку <Перемещение в архив за выбранный период времени>.

Кнопка <Восстановление данных из архива> восстанавливает весь архив расходных документов обратно в текущий список.

Для удаления данных из архива предназначен режим Очистка архива.

Режим просмотра и редактирования бланка расходного документа

Верхняя половина экрана в этом режиме содержит:

- Номер расходного документа, который генерируется автоматически в момент создания документа прибавлением единицы к номеру последнего созданного расходного документа, но может быть откорректирован вручную.

· Дату создания расходного документа, также подбрасываемую автоматически из системной даты компьютера.

· Склад, с которого отпускался товар по текущему документу (при наличии нескольких складов).

Окошко  "своя пометка на накладной", позволяет подводить итоги продаж в режиме статистика выборочно только по расходным документам, отмеченным  в момент формирования документа условным символом (1 знак). Условный символ – любой символ длиной в 1 знак. Значение и смысл для символа придумывает и помнит только сам пользователь. Не обязательно для заполнения.

Следует сразу же отметить, что позиции в бланке документа в основном заполняются автоматически, при помощи списков (БД Покупатели, Поставщики, Товар). Исключением является  случай, когда расходный документ оформляется на нового покупателя, которого нет в списке 'Покупатели'. Тогда, после нажатия на кнопку <Новый покупатель>, расположенную под списком покупателей, Вы вручную заполняете позиции бланка, связанные с реквизитами покупателя. Эти данные автоматически сохраняются в БД Покупатели. 

В списках Поставщиков и Покупателей возможен режим поиска нужного клиента, после щелчка мышью на заголовке той колонки таблицы списка, по которой будет вестись поиск. 

Ф - равна ' + ', если на печать выводился бланк Счет Фактуры, и не заполнена, если не выводился.

Н - равна ' + ', если на печать выводился бланк  Накладной или товарного чека, и не заполнена, если не выводился.

С - равна ' + ', если на печать выводился бланк Счета, и не заполнена, если не выводился.

Покупатель - позиции бланка, связанные с реквизитами покупателя. Их формируют при помощи списка Покупатели, появляющегося  при нажатии кнопки <Покупатели>, расположенной в нижней части экрана. Двойной щелчок мышью или нажатие клавиши <Enter> на выбранном в списке Покупателе, автоматически подбросит данные по нему в формируемый расходный документ.

На панели 'Покупатель'  расположен переключатель <Поставщик>, предназначенный  для  переключения верхней панели экрана на  'Поставщик',  для просмотра. В момент создания  нового документа в эти позиции автоматически подбрасываются  собственные реквизиты предприятия, заполненные предварительно в режиме Настройка. Но и они могут быть изменены в бланке  при помощи списка поставщиков, после нажатии на кнопку <Поставщики>, расположенную в нижней части экрана. Двойной щелчок мыши или нажатие клавиши <Enter> на выбранном поставщике автоматически подбросит его данные в позиции  Поставщик формируемого документа. 

Теперь перейдем к рассмотрению нижней половины экрана, где расположены позиции бланка, связанные с отпускаемым по расходному документу товаром. Товар подбрасываться в таблицу из списка товара, хранящегося в картотеке учета товара, после нажатия на кнопку <Товар>, расположенную в нижней части экрана. При этом появляется список товара на складе. Двойной щелчок мышью или нажатие кл. <Enter> на выбранном в списке товаре, автоматически подбросит все необходимые данные по товару в расходный документ. Ваша задача заключается в корректировке этих данных для текущего документа по количеству отпускаемого товара и цене продажи.

В списке товара на складе можно осуществить поиск товара по номенклатурному номеру или наименованию товара после щелчка мышью на заголовке соответствующей колонки. Щелчок мыши на заголовке другой колонки приведет к сортировке товара по этой колонке.

Колонки таблицы, используемой при формировании расходного документа следующие:

Н.н. - номенклатурный номер выписываемого товара;

Наименование товара - название отпускаемого товара;

Доп. - краткая дополнительная информация  о товаре, которая  при печати документа выводится  вместе с названием товара через запятую. Не обязательна для заполнения. (на зкране колонка не видна, т.к. почти полностью сжата, но ее можно "раздвинуть" мышью).

Вес/об. - вес или объем единицы отпускаемого товара;

Ед.изм. - единица измерения единицы товара (на зкране колонка не видна, т.к. почти полностью сжата, но ее можно "раздвинуть" мышью).;

Кол.мест - количество упаковок отпускаемого товара. Эта колонка заполняется, если продажа ведется упаковками. По ней автоматически рассчитывается общее количество отпускаемого товара. Если продажа осуществляется штучно, то эта позиция  не заполняется, а заполняется  позиция  Россыпь. При отпуске товара упаковками позиция  Россыпь может быть, как заполнена, так и не заполнена. Покупатель может взять несколько упаковок товара плюс какое-то количество россыпью. Программа учтет это при подсчете общего количества отпускаемого товара.

Кол. в уп. - количество единиц товара в одой  упаковке. Если товар отпускается  упаковками, то эта позиция  так же обязательна для  заполнения (в режиме формирования карточки на товар или при приеме товара в приходной накладной), т.к. она также участвует в автоматическом подсчете общего количества  отпускаемого товара.

Россыпь - количество единиц отпускаемого товара. Обязательна для  заполнения, если товар отпускается не упаковками.

Кол-во – величина, подсчитывающаяся  автоматически, после заполнения  описанных выше позиций по количеству товара. Позиция  отражает общее количество в единицах измерения отпущенного наименования  товара. 

Нац % –  наценка (скидка, если со знаком минус) на базовую Цену с НДС, подбрасываемую из картотеки,  непосредственно при продаже товара. При этом пересчитывается Цена с НДС на товар по текущей позиции документа, исходя из указанной в % наценки (скидки).

Цена/б НДС - цена товара без учета НДС. Рассчитывается  автоматически, после заполнения  позиции НДС, % отражающей НДС в % и позиции Цена с НДС  отражающей цену продажи товара с учетом НДС (на зкране колонка не видна, т.к. почти полностью сжата, но ее можно "раздвинуть" мышью).

Цена с НДС - цена продажи товара с учетом НДС. Обязательна для  заполнения, т.к. исходя  из этой величины, подсчитывается  цена без учета НДС, и все остальные рублевые позиции расходного документа. Если в карточке на товар в картотеке учета указана цена продажи товара, то она автоматически подбросится в формируемый документ. Тоже и для НДС. 

Сумма б/НДС - сумма отпущенного наименования  товара без учета НДС. Рассчитывается автоматически, после заполнения  предыдущих позиций бланка(на зкране колонка не видна, т.к. почти полностью сжата, но ее можно "раздвинуть" мышью).

НДС,% - ставка НДС в %. Обязательна для  заполнения, если Вы учитываете НДС при продаже товара.

Сумма НДС - общая  сумма НДС по текущей позиции расходного документа. Рассчитывается  автоматически (на зкране колонка не видна, т.к. почти полностью сжата, но ее можно "раздвинуть" мышью). 

Всего с НДС - итоговая  сумма по текущей позиции документа.   

Желтым цветом в таблице подсвечены колонки, которые рекомендуемы к заполнению вручную и участвуют в автоматическом подсчете сумм в документе. 

Автоматически подсчитываются  и итоговые суммы документа, отображаемые в нижней части экрана 

Кол-во - общее количество единиц товара, отпущенных по текущему документу;

Сумма без НДС - итоговая  сумма без НДС текущего документа;

Сумма НДС - итоговая  сумма НДС текущего документа;

Всего с НДС - итоговая  сумма с НДС по текущему документу, выводимая  при печати документа прописью;

<Печать> - после нажатия на кнопку выберите тип печатаемого документа (Счет, Расходная накладная, Счет-Фактура, Приходный кассовый ордер, товарная накладная, товарный чек, накладная в у.е….).

Внимание!  Для  того, чтобы отпущенный по документу товар был вычтен из остатков товара на складе (картотеке учета товара), нажмите кнопку <Учесть в картотеке>. После нажатия  на эту кнопку над ней появляется  значок ' + ' - флажок учета выписанного по документу товара в остатках товара на складе.

Учтенный по остаткам на складе документ заблокирован для редактирования.

В программе предусмотрен режим 'отката', уже учтенного в остатках товара на складе документа, в случае если произошла ошибка или по каким-либо другим причинам. После нажатия  на кнопку <Откат>,  остатки товара на складе в картотеке товара восстановятся, т.е. документ не будет учтенным по остаткам на складе. Флажок поменяет своё значение с ' + ' на ' ! '. После исправлений в документе, Вы можете вновь учесть документ в остатках товара на складе в картотеке учета товара.
В нижней части экрана размещена строка состояния, отображающая итоговые суммы по текущему расходному документу. Щелчком мыши на позиции Наценка можно подсчитать суммарную наценку по текущему документу. Наценка подсчитывается как разность между итоговой суммой с НДС в документе и суммой, подсчитанной исходя из средней цены покупки имеющейся  в момент создания расходного документа на отпускаемый товар. 

Позиция Курс ус.ед. заполняется автоматически, если проставлен курс валюты на текущий день в режиме "Валюта" или вручную в текущем режиме с сохранением в базе "Валюта" и используется, если требуется вывести на печать бланк Накладной в ус.ед.

Позиция плюс налог с продаж % заполняется  при необходимости учесть в накладной, счете или приходном кассовом ордере налог с продаж при расчете клиента наличными. При заполнении этой позиции автоматически пересчитывается итоговая сумма для указанных выше расходных документов с учетом налога с продаж (к общей сумме прибавляется сумма налога с продаж, на печать выводится дополнительная строка о налоге с продаж).

Кнопка <Долг> предназначена для быстрой записи в долг по текущему покупателю суммы расходного документа.  После нажатия на эту кнопку появляется вопрос о занесении текущнго документа в общий долг конкретного покупателя. Если ответить Да – то в долгах покупателя появится новая запись, содержащая дату текущего документа, номер документа и сумму (можно корректировать).  Если ответить Нет – то новая запись не создается и Вы просто входите в режим просмотра и редактирования долгов текущего покупателя.

Находясь в режиме просмотра и редактирования расходного документа, вы можете, используя управляющие кнопки Навигатор базы данных, перемещаться по списку расходных документов, удалить текущий документ или создать новый.

Работа с таблицей в нижней части экрана, содержащей отпускаемый товар в текущем документе,  осуществляется  при помощи мыши и управляющих клавиш клавиатуры.  Удаление текущей строки таблицы осуществляется одновременным нажатием двух клавиш клавиатуры <Ctrl>+<Delete>.

Щелчок мышью на шапке таблицы в колонках <Ном.ном.> или <Наименование товара> в накладной приведет к временной сортировке накладной по выбранной колонке. В таком отсортированном виде ее можно вывести и на печать.

Списание товара

Режим предназначен для оформления акта списания товара со склада и для его учета по количеству в остатках на складе в картотеке учета товара. Работа в этом режиме аналогична работе в режиме Продажа товара. Для списания товара штучно используйте графу Россыпь и не заполняйте графу Кол. мест.

Перемещение товара

Режим используется при перемещении товара с одного склада на другой. Этот режим активен только при наличии списка складов (Настройка->Список складов).

Накладная на перемещение товара формируется после указания с какого склада и на какой склад перемещается товар. Кнопка <Товар> выводит список товара на складе, с которого отпускается товар. После выбора товара подлежащего перемещению и указания количества этого товара, можно указать на какой остаток товара на принимающем складе учесть этот товар, используя кнопку <На остаток…>. После выбора товара из списка товара на принимающем складе (двойной щелчок мыши) заполнятся позиции Ном.№ и Наименование товара в табличке, расположенной справа от таблицы, содержащей перемещаемый товар. Если перемещаемый товар на принимающем складе будет организован, как новый товар, то указывать на какой остаток товара принимать этот товар не следует. Можно лишь изменить номенклатурный номер или наименование товара, что тоже необязательно. Товар автоматически создастся  на принимающем складе после нажатия кнопки <Учесть в картотеке>.

При перемещении товара учитывается его цена покупки у поставщика. Поэтому, если товар перемещается на конкретный остаток на принимающем складе, то в карточке на этот товар в картотеке учета позиция цена покупки будет усредняться, если эти цены у перемещаемого товара и товара имеющегося на принимающем складе не равны (если остаток товара на принимающем складе не равен нулю).

Праис-лист

Формируется из списка товара в картотеке после нажатия на кнопку <Новый прайс>.

 При печати прайс-листа товар выводится группами в соответствии с  разделами. 

Флажок <Суммировать остатки по товару с одинаковым Н/ ном.> включает режим суммирования по остатку товара, имеющего одинаковые номенклатурные номера в картотеке учета, в момент создания нового прайс-листа (кнопка<Новый прайс>). 

Флажок <Суммировать остатки по товару с одинаковым наименованием> включает режим суммирования по остатку товара, имеющего одинаковые наименования  в картотеке учета, в момент создания нового прайс-листа.

Кнопка <Раздел> ограничивает просмотр списка товара в прайс-листе одним выбранным разделом. Этот ограниченный список можно вывести на печать.

На печать, по выбору, можно вывести бланк, содержащий колонку Остаток, или не содержащий.

Сохранить на диске старый прайс-лист перед созданием нового можно в режиме предварительного просмотра перед печатью (кнопка с пиктограммой дискеты). В этом же режиме можно открыть и распечатать старый прайс-лист (кнопка открытия файла).

Любую позицию в таблице прайс-листа можно откорректировать вручную, удалить строку или добавить новую. Прайс-лист предназначен только для вывода на печать и не влияет ни на какие другие режимы в программе.
Валюта

Вспомогательный режим, предназначенный для  ведения базы данных по курсу валюты. Последнее введенное значение курса валюты, автоматически подбрасывается  в качестве подсказки в режиме пересчета цены в ус.ед. в рублевую цену в картотеке учета товара. В этом режиме обратным действием автоматически пополняется база курса валюты. Курс ус.ед. также автоматически подбрасывается при создании нового приходного или расходного документа, если он проставлен на дату создания документа.  Обратным действием при указании в приходном или расходном документе курса ус.ед. он автоматически подбрасывается в таблицу курса валюты на дату накладной, если там нет записи на эту на дату.

Клиенты

Режим клиенты предусматривает ведение двух баз данных и соответственно включает в себя два подрежима:

 Покупатели  - формирует базу данных 'Покупатели'. В базе данных хранятся  реквизиты покупателей, а также предусмотрена возможность ведения долгов покупателей.

 Поставщики - формирует базу данных 'Поставщики'. В базе данных хранятся  реквизиты поставщиков, а также предусмотрена возможность ведения собственных долгов перед поставщиком.

Покупатели

Режим предназначен для ведения данных о покупателях. Занесённые в список покупатели, отображаются в качестве списка-подсказки в режимах, связанных с оформлением приходно-расходных документов. Пользуясь в этих режимах списком покупателей, Вы одновременно создаете правильную статистическую базу по клиентам. Поэтому рекомендуем вести базу данных 'Покупатели' и использовать её в других режимах.

Режим предусматривает ведение двух баз данных:

 Реквизиты покупателей.

 Данные о долгах покупателей, связанных с неоплатой или частичной оплатой за отгруженный товар.

На экране совмещен просмотр списка покупателей и данных на них. Перемещение, добавление нового клиента, удаление клиента из списка осуществляется при помощи управляющих клавиш Навигатор базы данных. 

Список можно отсортировать по любой из его колонок и одновременно войти в режим поиска, щелчком мыши на заголовке той колонки таблицы списка, по которой нужен поиск или сортировка. Под списком покупателей, расположены две кнопки:

<Должники> - после нажатия на эту кнопку, список покупателей будет состоять только из покупателей, имеющих долг;

<Весь список> - при нажатии на эту кнопку, Вы снова вернётесь в полный список покупателей.

Кнопка <Скопировать в поставщики> копирует все реквизиты текущего по списку покупателя в аналогичный список поставщиков режима Поставщики.

Панель Долги содержит краткую информацию о покупателе-должнике, где Отгружено означает общую сумму, на которую был отгружен товар покупателю, по накладным с частичной оплатой или отсрочкой платежа, Оплачено - общая сумма оплаченная покупателем по этим накладным, Долг - долг покупателя по этим накладным (подсчитывается автоматически).

Кнопка <Подробно> - выводит список накладных, по которым была частичная оплата или неоплата, с указанием даты отгрузки, номера документа, суммы отгрузки и суммы оплаты. Внизу суммируется итог.

Ведение базы долгов покупателя осуществляется вручную в текущем режиме, после нажатия на клавишу <Подробно>. Добавление новой строки в развернувшуюся табличку осуществляется либо клавишей клавиатуры 'стрелка вниз' с последней строки таблицы, либо клавишей <Insert> клавиатуры. После внесения изменений и нажатия клавиши <Enter> клавиатуры, происходит автоматическое суммирование итога в нижней части экрана. Для удаления из таблицы строки встаньте на эту строку и одновременно нажмите две клавиш клавиатуры <Ctrl>+<Delete>.

Не выходя из режима ведения долгов покупателя, Вы можете перемещаться по списку покупателей и просматривать таблицу их долгов. 

Над списком покупателей расположена кнопка , позволяющая подсчитать общий суммарный долг по всем покупателям-должникам.
Поставщики

Режим предназначен для ведения данных о поставщиках. Занесённые в список поставщики, отображаются в качестве списка-подсказки в режимах, связанных с оформлением приходно-расходных документов. 

Кнопка <Скопировать в покупатели> - заносит поставщика и его реквизиты в аналогичный список покупателей режима Покупатели.

Перемещение, добавление нового клиента, удаление клиента из списка осуществляется при помощи управляющих клавиш Навигатора  базы данных. 

Список можно отсортировать по любой из его колонок и одновременно войти в режим поиска, щелчком мыши на заголовке той колонки таблицы списка, по которой нужен поиск или сортировка.

Кнопка <Подробно> разворачивает таблицу взаиморасчетов с поставщиком по принятому товару, где фиксируется дата приема товара, номер приходной накладной, сумма приходной накладной, дата оплаты и сумма оплаты за принятый товар. Внизу подводится общий итог по общей сумме принятого товара от конкретного поставщика, общей сумме оплаты за принятый товар и общей сумме задолжности перед поставщиком. Таблица взаиморасчетов с поставщиком заполняется вручную при необходимости данного вида учета.

Добавление новой строки в развернувшуюся табличку осуществляется либо клавишей клавиатуры 'стрелка вниз' с последней строки таблицы, либо клавишей <Insert> клавиатуры. После внесения изменений и нажатия клавиши <Enter> клавиатуры, происходит автоматическое суммирование итога в нижней части экрана. Для удаления из таблицы строки встаньте на эту строку и одновременно нажмите две клавиш клавиатуры <Ctrl>+<Delete>.Не выходя из режима взаиморасчетов с поставщиком, Вы можете перемещаться по списку поставщиков и просматривать таблицу взаиморасчетов с текущим по списку поставщиком. 

Статистика

Формирует множество разнообразных видов отчетов за выбранный период времени в различных комбинациях:

- поставщик-раздел-товар-дата-приходная накладная;

- покупатель-раздел-товар-дата-расходный документ;

- поставщик-товар-дата-расходный документ;

- товар-дата-акт списания;

-товар-дата-накладная на перемещение товара;

-рейтинговые отчеты по товару, поставщикам и покупателям.

Все отчеты формируются на основании имеющихся в базе данных программы приходных и расходных документов на текущий момент.

Данные перенесенные в архив не участвуют в формировании статистики.
Подводятся итоговые суммы по продаже товара за период, приему товара за период, перемещению товара за период и списанию товара за период. 

Режим 'Статистика' правильно функционирует только при условии правильного формирования приходно-расходных документов, с использованием списков по товару, покупателю  и поставщику, имеющихся в этих режимах.

В статистике продажи товара за период учитываются только расходные документы, помеченные значком '+' в колонке 'Ф' или 'Н' (т.е. счет-фактура или накладная).

Напомним, что значок '+' в этих колонках появляется только после вывода конкретного документа на печать или по запросу при учете документа по остаткам товара на складе.

Флажок Только учтенных в картотеке устанавливает или снимает выборку  расходных документов, по которой будет производится подведение итогов (т.е только по учтенным в картотеке (значок + на документе в графе Учет,  или по всем – и учтенным и неучтенным).

Окошко  "своя пометка на накладной", позволяет подводить итоги продаж выборочно только по расходным документам, отмеченным  в момент формирования документа условным символом (1 знак). Условный символ – любой символ длиной в 1 знак. Значение и смысл для символа придумывает и помнит только сам пользователь. Если в окошко не введен символ – значит итоги подводятся по всем расходным документам  вне зависмости от выставленной или не выставленной на них пометки.

Навигатор баз данных

Основным элементом управления базами данных в программе является Навигатор Баз Данных, предназначенный для перемещения по строкам баз данных, добавления и удаления строк, сохранения и обновления  информации заносимой в базу данных. Подведите мышь к какой-либо из кнопок Навигатора Баз Данных в процессе работы программы, и Вы увидите подсказку.

Функции кнопок навигатора баз данных:

     Переход к первому по списку элементу

Переход на предыдущий по списку элемент

Переход к следующему по списку элементу

Переход к последнему по списку элементу

Создание нового элемента списка

Удаление текущего элемента списка

Войти в режим редактирования.

Сохранить все внесенные изменения

Отменить все внесенные изменения

Сохранить и обновить базу данных с внесенными изменениями.

Обычно, в режиме просмотра и редактирования бланка документа, на экране присутствует связанная  подчиненная таблица (список выбранного товара в приходном или расходном документе, список долгов покупателя в режиме 'Покупатели'). Кнопки управления Навигатора не воздействуют на подчиненные связанные таблицы. Работа с этими таблицами осуществляется  при помощи мыши и управляющих клавиш клавиатуры. Добавление нового элемента в список связанной подчиненной таблицы осуществляется  при помощи кнопки <Insert> клавиатуры или <стрелка вниз> с последнего элемента списка. Удаление текущего элемента списка из связанной починенной таблицы осуществляется одновременным нажатием двух клавиш клавиатуры <Ctrl>+<Delete>.

Возврат товара

При возврате товара поставщику можно использовать следующий способ:

создать на этого поставщика приходную накладную, содержащую возвращаемый товар, подбрасывая его в накладную из картотеки учета (кн.<Товар>), но количество возвращаемого товара (кол.мест или россыпь) проставить со знаком минус. Затем учесть накладную в картотеке учета.

При возврате товара от покупателя можно использовать следующий способ:

создать на этого покупателя расходную накладную, содержащую возвращаемый товар, подбрасывая его в накладную из картотеки учета (кн.<Товар>), но количество возвращаемого товара (кол.мест или россыпь) проставить со знаком минус. Затем учесть накладную в картотеке учета.

Своя пометка
При продаже товара на выписываемую накладную или счет-фактуру можно поставит свою индивидуальную пометку (не более 1 знака длиной). Окошко ввода этой пометки расположено в верхней правой части экрана (белый квадратик) рядом с отметками С Ф Н. По таким накладным, если они учтены в картотеке учета, можно провести свою отдельную статистику продажи. Для этого, в режиме статистики продажи товара, занесите пометку в аналогичное окошко ввода, расположенное на главной панели этого режима (такой же белый квадратик), а затем пользуйтесь режимом, как обычно. Статистика будет подводиться лишь по тем расходным документам, которые имеют указанную пометку.

Восстановление испорченных файлов БД

“Поломки” файлов рабочей БД программы могут быть различными. 

Наиболее распространенной аварией БД является поломка индексных файлов (файлов с расширением MDX). Результатом такого сбоя является спутанность или потеря ранее введенной информации, либо какая-либо другая нелогичность этой информации. При малейшем подозрении на сбой в индексных файлах необходимо запускать вспомогательную программу переиндексации рабочих файлов (Reind.exe).

Если в момент переиндексации возникает сообщение об ошибке в каком-либо файле, выйдите из программы, перезагрузите компьютер и повторите переиндексацию. Если сообщение об ошибке возникает повторно, это означает, что в указанном файле произошли непоправимые изменения, связанные скорее всего со сбоями компьютера во время работы программы или некорректным выходом из программы. Чтобы восстановить испорченный файл необходимо найти файл с указанным именем в рабочем подкаталоге программы ..\LOT v.…\Upgr\… и скопировать его в рабочий каталог ..\LOT v… \.., заменив им испорченный (только файл с расширением MDX). Затем вновь запустить переиндексацию.

Если вышеописанная процедура восстановления испорченного файла не “помогает” и сообщение об ошибке появляется вновь, то это означает, что поврежден не только индексный файл, но и соответствующий ему файл, содержащий основную информацию (файл с расширение DBF). Такой дефект является серьезным повреждением информации хранящейся в файлах БД. Восстановление информации либо невозможно, либо возможно при помощи опытного специалиста. Восстановление работы программы с частичной потерей хранимой в ней информации возможно при замене сбойного файла (с расширением DBF) новым пустым файлом, находящимся в рабочем подкаталоге программы ..\LOT v…\Upgr\….После копирования пустого файла в рабочий каталог  ..\LOT v… \.., запустите переиндексацию.
Шлюз

Для пополнения списка  товара в картотеке учета товара на складе из каких-либо внешних источников, содержащих список товара,  используется режим ШЛЮЗ.

Картотека пополняется новым товаром через шлюз (т.е. товар добавляется в картотеку), если из файла подкачки товар идет с номенкл. номерами (или вообще без ном.ном),  которых нет в картотеке. 

Если ном. ном. товара в файле подкачки совпадает с ном. ном. товара в картотеке, то такой товар обновляется  в картотеке  в соответствии с параметрами товара, указанными в файле подкачки  (т.е. заменяется в картотеке, в т.ч. и остаток).

Перед началом использования этого режима рекомендуется сохранить уже имеющуюся БД картотеки программы LOT на случай непредвиденных сбоев при использовании этого режима.  Создайте резервную копию БД, и если произойдет, что-либо непредвиденное после использования режима ШЛЮЗ Восстановите БД из резервной копии. 

Предлагаем Вам вариант подкачки с использованием программы Microsoft Exсel.

До начало работы необходимо убедиться, что эта программа «умеет» сохранять русский текст в файле формата DBASE (файлы dbf). Для этого необходимо запустить программу bdeadmin.exe, находящуюся в рабочем каталоге программы LOT. Затем щелкните на закладке Configuration  и последовательно раскройте списки Configuration, Drivers, Native. Щелкните на драйвере под названием DBASE и на правой панели Вы увидите параметры этого драйвера. Параметр под названием LANGDRIVER должен иметь установку DBASE RUS cp866. Если это не так установите этот параметр, выбрав его из раскрывающегося списка. Закройте программу с сохранением изменений.

Для создания файла подкачки запустите программу Microsoft Excel и откройте в ней файл Shluz.dbf, находящийся в рабочем каталоге программы LOT. Затем скопируйте его структуру,  щелкнув мышью на шапке таблицы в левом ее углу, выделив все колонки этого файла. Создайте в Excel новый файл и вставьте в него скопированную структуру (также щелкните мышью в левом углу шапки таблицы для ее выделения, а затем сделайте вставку). Далее заполните этот файл тем содержимым, которое Вы хотите перенести в картотеку (по наименованиям колонок таблицы). Причем, если Вы хотите сразу вносить по конкретному разделу, поставщику или складу то для каждого такого пополнения нужно создавать свой новый файл вышеописанным способом, содержащий товар относящийся к конкретному складу, разделу или поставщику. Можно сохранить весь список товара, а затем в программе LOT  расставить разделы, поставщиков и склады по вновь внесенному товару в картотеке. После заполнения сохраните файл в формате DBF 4 (Dbase IV) (*.dbf). Закройте файл, при этом появится вопрос о том, что файл имеет формат отличный от формата Microsoft Excel, - нажмите кнопку <Нет>. Зайдите в программу LOT, режим ШЛЮЗ, выберите сохраненный Вами файл, укажите, если это необходимо раздел, поставщика или склад, куда должен подкачаться товар и нажмите кнопку <Начать пополнение>. Если возникает сообщения об ошибке – это означает, что Вам не удалось сохранить файл в формате DBF (Excel плохо работает с этим форматом, но все-таки работает). Повторите попытку,  заново создав и сохранив DBF файл.

Наценка

Наценка на товар (%) может быть задана на каждый товар, имеющийся в картотеке учета. При заполнении позиции Наценка в карточке на товар  произойдет автоматический пересчет Цены с НДС  на этот товар, исходя из средней Цены покупки на этот товар. 

После оформления приходной накладной при приеме товара на склад и после учета ее в картотеке учета, новый товар принятый на склад, будет иметь выделение зеленым цветом в списке картотеки учета товара. Можно ограничить просмотр списка товара в картотеке учета списком только вновь принятого товара. Для этого используйте меню картотеки Операции - Выборка по вновь принятому товару. Для снятия ограничения списка используйте кнопку <Весь список>. После выхода из режима Картотека выделение на вновь поступивший товар снимается.
Можно произвести операцию по пересчету Цены с НДС на весь товар в картотеке или выбранную группу товара через опцию меню картотеки Операции – Пересчет Цены с НДС, исходя из Наценки на среднюю Цену покупки.

Резервное копирование файлов БД

Резервное копирование – один из способов защиты информации хранящейся в рабочей базе данных программы LOT. Никто не застрахован от сбоев в работе компьютера, которые могут повлечь за собой частичную утрату имеющейся информации в связи с поломками файлов рабочей базы данных. Сбои в электросети при работающем компьютере, сбои в работе операционной системы Windows, некорректный выход из программы, “зависание” программы по непонятным причинам, недостаточность свободного дискового пространства для работы Windows или программы – вот неполный перечень  причин, по которым возможен сбой, влекущий за собой порчу файлов. Если индексные файлы (файлы с расширением .MDX), которые обычно портятся при сбоях, можно восстановить копированием из подкаталога …\Upgr, то файлы, хранящие информацию (файлы с расширением .DBF) такому восстановлению не подлежат. Для этого и предназначены в программе режимы резервного копирования и восстановления БД из резервной копии (<Настройка>-><Резервное копирование рабочих файлов БД>-><Создать резервную копию> или <Восстановить из резервной копии>). 

Для создания резервной копии укажите подкаталог, куда будут скопированы файлы БД с информацией на текущей день (автоматически программа создает подкатолок с именем, содержащим текущую дату) нажмите кнопку <Подтвердить путь> и убедитесь, что вы выбрали правильный путь, затем нажмите кнопку <Начать копирование>.

Для восстановления базы данных из резервной копии укажите подкаталог, откуда будут скопированы файлы БД с информацией на тот день, когда эта копия была создана,  нажмите кнопку <Подтвердить путь> и убедитесь, что вы выбрали правильный путь, затем нажмите кнопку <Начать копирование>. При этом текущая информация, имеющаяся в базе данных программы будет удалена и заменена новой из резевной копии на тот день, когда она была создана.

Периодическое создание резервной копии необходимо, вам лишь следует выбрать период с которым вы будете ее создавать (каждый день, неделю или месяц). Выбор зависит от надежности вашего компьютера и корректности ваших действий при работе в программе.

Обновление БД из файлов БД предыдущей версии

Программа LOT довольно часто претерпевает изменения, связанные с введением новых подрежимов, которые могут повлечь изменения в структуре файлов рабочей базы данных. После таких изменений новая версия программы может уже не «состыковаться» с базой данных предыдущих версий. Поэтому рекомендуется ВСЕГДА устанавливать новую версию программы в каталог отличный от предыдущей версии. После установки новой версии в новый каталог, для подкачки старой БД в новую, воспользуйтесь режимом <Настройка>-><Обновление БД из файлов БД предыдущей версии>. При этом та информация, которая до обновления имелась в новой версии будет удалена и заменена той информацией, которая хранится в предыдущей версии. 

Для подкачки выберите рабочий каталог предыдущей версии программы, нажмите кнопку <Подтвердить путь> и убедитесь, что вы выбрали правильный путь, затем нажмите кнопку <Начать обновление>.

Если процесс прошел успешно (убедитесь в этом пройдясь по различным подрежимам программы и немного поработав в новой версии), а версия программы по цифрам отлична от предыдущей, то вы можете деинсталлировать предыдущую версию программы, воспользовавшись сервисом Windows. Если новая версия по цифрам совпадает с предыдущей, то ее не надо деинсталлировать, можно просто удалить с диска рабочий подкаталог старой версии программы.
Изменения в программе от версии к версии

расширены позиции под номенклатурный номер и наименование товара, добавлена наценка на товар, исправлены некоторые ошибки,

допущенные в предыдущих версиях, добавлен режим создания резервной копии, режим перехода от предыдущей версии к новой,

подсчет итоговой наценки в накладной при продаже, доработка сервиса, в т.ч. возможность сортировки товара в накладной. Добавлена новая самостоятельная программа для печати платежных поручений в соответствии с новыми установками ЦБ РФ, включающая

банковскую базу данных БИК РФ.

В v.7.4 исправлена ошибка предыдущих версий, которая могла возникнуть при откатах, если в документе случайно оказалась пустая строка. Использование этого режима могло вызвать сбой при приеме нового товара. Изменен бланк счет-фактуры по новому образцу. Введена возможность в режимах редактирования документов и в картотеке товара устанавливать свою ширину колонок в таблицах, выводимых на экран (т.е. можно "задвинуть" ненужные колонки)

В v.7.5.3 реализавана возможность выводить на печать при продаже товара итоговую сумму налога с продаж по накладной. Добавлена позиция Наценка/Скидка,% на цену с НДС при продаже товара и перемещении со склада на склад.)

 В v.7.5.5. добавлена возможность записи в долг непосредственно при приеме или продаже товара, исправлены некоторые ошибки в статистике.

 В v.7.5.6. добавлены статистические отчеты по долгам перед поставщиками и долгам покупателей, отчет по счетам. Изменен подход в исчислении налога с продаж. Налог с продаж включен в приходный кассовый ордер, накладную и счет (по желанию).

В v.7.5.8. добавлена возможность округления в большую сторону (до десятков копеек, рублей, десятков рублей) цены продажи на товар

в картотеке учета при автоматическом пересчете по установленной наценке на товар или при пересчете из цены в у.е. в цену в руб.

Появилась возможность перемещения проданного товара (остаток 0) в раздел ПРОДАННЫЙ ТОВАР с сохранением всей информации

по этому товару. В статистике долгов выведена общая сумма долга по всем покупателям (поставщикам) вне зависимости от

выбранного отчетного периода. В ст. отчет 2.4 добавлена информация о сумме наценки(скидки) при продаже товара (графа Наценка,%

в расходной накладной). При продаже товара добавлена возможность печати расходной накладной в у.е. (цена в у.е., сумма в у.е.),

исходя из установленной в картотеке Цены в у.е. на товар. В продаже товара добавлена возможность печати "внутренней" накладной с

ценой закупки, наценкой и ценой продажи с итоговыми суммами. В клиентах добавлена кнопка, подсчитывающая общий долг (по всем

поставщикам или покупателям). 

В v.7.5.9. в книгу складского учета в картотеке добавлена позиция ЦЕНА (реальная закупочная или продажная). 

В v.7.6.0. oсновное изменение - введено два варианта цен на продажу товара (Цена с НДС) и соответственно в картотеке для каждой из

них теперь своя Наценка %. Цены условно названны Опт и Розница. В картотеке добавлена возможность автоматического пересчета

Цены с НДС в соответствии с установленной Наценкой (опт и розница имеют разные наценки) для каждой из цен в отдельности. Тоже

самое для пересчета из Цены в ус.ед. в Цену с НДС (руб.). Появилась возможность обратного пересчета из Цены с НДС (руб.) в Цену в

ус.ед по указанному курсу. Операции с нулевыми остатками в картотеке теперь возможны не только по всему товару в картотеке, но и

для выбранной группы товара (фильтр). Товар с нулевым остатком из раздела ПРОДАННЫЙ ТОВАР теперь удаляется только по

отдельной команде меню. В продаже товара введена опция для выбора варианта Цены С НДС, которая будет подбрасываться в

накладную при оформлении продажи. Такие же изменения в режиме Перемещение товара со склада на склад. Изменена Накладная в

ус.ед. при продаже товара. Теперь накладная в ус.ед. в качестве Цены в ус.ед. выводит пересчитанную из Цены с НДС (в руб.) в

оформляемой накладной величину в соответствии с курсом ус.ед. на день продажи. Расширена статистика продажи товара. В ней в

нескольких отчетах помимо подведения итогов по всем Покупателям добавлены возможность выбора конкретного Покупателя с

выводом отчета только по нему. Добавлен отчет по продаже, включающий закупочные цены на товар и результирующую Наценку,

полученную от продажи товара по выбранному Покупателю. 

В v.7.6.1. в продаже товара добавлена новая печатная форма, соответствующая бланку "ТОВАРНАЯ НАКЛАДНАЯ у.ф. № ТОРГ-12".

Добавлен режим для подкачки реквизитов покупателей в БД Покупатели из внешнего источника (шлюз). 

В v.7.6.2. добавлена возможность в режиме приема товара задавать закупочную цену товара в  условных еденицах с автоматическим пересчетом ее в цену в руб. по заданному курсу. В режиме продажа товара добавлена новая печатная форма - "Товарный чек".
